ROK

2025
PLAN PRACY MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W LOMZY
. o Termin L . .
Lp. Zadania do realizacji L Odpowiedzialny | Wspélpracujacy
realizacji
I. SIEC BIBLIOTECZNA I ORGANIZACJA FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI
Systematyczna wspolpraca z punktami bibliotecznymi w Domu Pomocy caly rok kierqwnik wymienione

1. |Spotecznej i Srodowiskowym Domu Samopomocy w Lomzy oraz w zaktadzie Dzialu instytucje
karnym w Czerwonym Borze. Udostepniania
W miar¢ potrzeb i zgloszen zakladanie punktow ,ksigzki moéwionej” przy klero.wmk

o . . . . . . . Dzialu
2. | bibliotekach publicznych oraz instytucjach zajmujacych si¢ osobami starszymi caty rok .
. . Udostepniania
1 niepetnosprawnymi.
Przeglad 1 ewentualnie aktualizacja obowigzujagcych w MBP dokumentow . Kierownicy
3 1 regulaminéw. w ciggu roku dyrektor dziatow, prawnik
4 Ustalenie planu urlopow w 2025 r. zapewniajacego ciaglos¢ pracy placowek styczen kierownik kierownicy
* | bibliotecznych. administracji dziatow
Przygotowanie sprawozdania GUS, sprawozdania opisowego z dziatalnosci _ _

5. |MBP w 2024 r. oraz analizy opisowej z dzialalnosci bibliotek publicznych styczef dyrektor klgrqv;/plcy
powiatu tomzynskiego w 2024 r. z1alow
Udziat w badaniach wskaznikéw dzialalno$ci za 2024 r. prowadzonych przez Kierownik

6. | Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich (Analiza Funkcjonowania Bibliotek). luty dyrektor Dz I-B
Przygotowanie sprawozdania opisowego z dziatalnosci MBP w I potroczu - kierownicy

7. 12025 r lipiec dyrektor dziats

. ziatow

8. | Przygotowanie planu pracy MBP na 2026 r. wrzesieh dyrektor kierownicy

dzialow




Lp.

Zadania do realizacji

Termin

Odpowiedzialny

Wspolpracujacy

realizacji
1. ZBIORY BIBLIOTECZNE
1 Grorngdzenle 1nf0rmag1 0 nowosciach wydawniczych oraz ich analiza w celu zadanie ciagle | kierownik DGIOZ pracownicy
wilasciwego doboru zbiorow. biblioteki
Budowa warsztatu pracy niezb¢dnego przy gromadzeniu zbioréw: kartoteki pracownicy
2. |continuantéw, dezyderatow, ztozonych zamoéwien przy pomocy formularzy zadanie ciaggte | kierownik DGIOZ biblioteki,
Google. czytelnicy
3 Momtorowan‘le’propozy(’:ﬁ zakupu mat;rlglow blbllotecznych zg1aszapych zadanie ciagle | kierownik DGIOZ
przez czytelnikéw za posrednictwem bibliotecznej strony internetowe;.
4. | Zakup nowosci ksigzkowych i nowosci z zakresu zbioréw specjalnych. caly rok kierownik DGiOZ klg;?;l;lg\::y
5 U_zu_pelnlanle zbiordw o zniszczone lub zagubione przez czytelnikow materiaty caly rok kierownik DGiOZ klerQW,nlcy
biblioteczne. dzialow
6. Uzupe%ple}nlg zblqrow o pu‘bhkage szczegOlnie poszukiwane przez caty rok kierownik DGiOZ klerQW,nlcy
czytelnikéw i brakujace publikacje regionalne. dziatow
Realizacja zakupu wydawnictw z Narodowego Programu Rozwoju w terminie Kierownic
7. |Czytelnictwa na lata 2021-2025. Priorytet 1. Poprawa oferty bibliotek| okres§lonym kierownik DGiOZ dzial'wy
publicznych poprzez zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych przez BN ©
8 P.rO\fvadzeme komplsetng ‘dpkl.m.lentaql (wptywow 1 ubytkow) zbioréw na biezaco kierownik DGiOZ klerQWplcy
bibliotecznych catej sieci miejskie;j. dzialow
. .y L . . gl. Ksiegowy
9 Ez'godmer’n'e stanu zbiorow MBP z zapisami w ksiggach analitycznych styczen, lipiec | kierownik DGiOZ Kierownicy
siggowosci. o,
dziatow
10. Petne opracowanie 'za}(gplonych zbiorow, dardw 1 innych wplywow na biezaco kierownik DGiOZ
do placowek sieci miejskie;j.
kierownik Dz. I-B
11. | Sygnowanie nowosci i uzupetianie brakujacych sygnatur na ksigzkach. na biezaco kierownik Dz.
Udostepniania
12. | Konserwacja zbiordéw (podklejanie, oktadanie w folie, itp.). na biezaco kierownik Dz. 1-B




Lp.

Zadania do realizacji

Termin

Odpowiedzialny

Wspolpracujacy

realizacji
Kierownik
Dz. Udostepniania
Przeprowadzenie selekcji ksigzek zaczytanych 1 zniszczonych zbiorow . kierownik
13. : na biezaco -
specjalnych. Dz. Udostepniania
Zagospodarowanie (przekazanie zainteresowanym instytucjom lub sprzedaz) kierownik
14, gOSpodarow P Jresowaty yug ub sp na biezaco Dz. Udostepniania
materialdow wyselekcjonowanych ze zbioréw. . .
kierownik Dz. I-B
. . S . . .. Kierownik Kierownik
15. | Spisywanie na ubytki ksigzek zagubionych przez czytelnikow. na biezaco Dz. Udostepniania DGIOZ
Przeprowadzenie kontroli zbioréw nieksiazkowych w Dziale Zbiorow . . . .
16. . L . maj-czerwiec komisja kontroli
Specjalnych (czesciowo elektronicznie)
17 Przygot‘ov_vanl'e do elektroplcznej _k_ontroh zbioréw (weryfikacja komputerowej wrzesieft Kierownik DGIOZ informatyk
bazy ksiazek i bazy ubytkéw) — Filia Nr 1
18. | Przeprowadzenie elektronicznej kontroli zbiorow ksiggozbioru Filia Nr 1. Wrzesien- komisja kontroli klerownlk .
pazdziernik Dz. Udostegpniania
Kierownik

19.

Aktualizacja komputerowego katalogu MBP o biezace wpltywy i ubytki.

zadanie ciggle

kierownik DGIOZ

Dz. Udostepniania

20.

Prowadzenie elektronicznego katalogu czasopism MBP (aktualizacja opisow
zasobu).

zadanie ciggle

kierownik Dz. I-B

21.

Oznaczanie ksiggozbioru etykietami z kodem kreskowym.

zadanie ciagle

kierownik DGIOZ

22.

Gromadzenie i opracowanie dokumentow zycia spotecznego oraz kontynuacja
porzadkowania zbioréw DZS w obrebie wydzielonych dziatdéw.

zadanie ciagte

kierownik Dz. I-B

luty, maj,

kierownik Dz. I-B

23. | Prenumerata prasy biezacej na kolejne kwartaty 2025 r. AR kierownik
sierpien, listopad .
Dz. Udostepniania
24. | Oprawa introligatorska wybranych czasopism z 2024 r. luty kierownik Dz. 1-B
o5 Zabezpieczenie oklad}(am} 1 .konserwaCja czasopism przechowywanych na biezaco kierownik Dz. I-B
w magazynach Czytelni Gtéwne;.
26. | Usunigcie z magazyndéw czasopism po okresie przechowywania i przekazanie styczen kierownik Dz. 1-B
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Lp.

Zadania do realizacji

Termin

Odpowiedzialny

Wspolpracujacy

realizacji
ich zainteresowanym instytucjom.
27 Przemleszcze_me rzadziej wykorzystywanych rocznikéw prasy do magazynu marzec kierownik Dz. I-B
przy ul. 3 Maja 6 A.
.. . . . na koniec . : .
28. | Opracowanie informacji cyfrowej o zbiorach MBP. . kierownik DGiOZ
kazdego kwartatu
1l. CZYTELNICTWO
Udostepnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu i wypozyczanie na zewnatrz kierownicy
1. ; . . 1 . caty rok o
zgodnie z harmonogramem pracy poszczegolnych komorek biblioteki. dziatow
: . . o . , . Kierownik
5 Wpro_wadzenle (?Wldenc_]l czyteln}koyv 1 wypozyczen W systemie SOWA SQL w ciagu roku | Dz. Udostepniania informatyk
Premium w placowkach udostepniania. . .
kierownik Dz. I-B
3. | Prowadzenie wypozyczen migedzybibliotecznych. caly rok Kierownik Dz. I-B
e — . . kierownik Dz. I-B
4 Umozliwianie zdalnego dostgpu do publikacji wykupionych na platformie ca%y qu Kierownik
LEGIMI. CO miesiac Dz. Udostepniania
Udostepnianie w Czytelni Gtownej terminalu cyfrowej wypozyczalni . . i Biblioteka
> miedzybibliotecznej ksiazek i czasopism naukowych ACADEMICA. caty rok kierownik Dz. I-B Narodowa
Zapewnienie dostgpu do zbiorow bibliotecznych czytelnikom chorym, . .
e . . : . Sl kierownik
6. |niewidomym, niedowidzacym 1 osobom starszym poprzez dostarczanie| w kazda s$rode D7 Udostepniania
audiobookow, ksiazek i prasy do domu, tzw. ksigzka na telefon. ' P
Wypozyczanie czytelnikom urzadzen do odtwarzania ksigzki cyfrowej kierownik
7. - . caty rok L
w formacie mp3 (czytaki). Dz. Udostepniania
Dazenie do =zwigkszenia =zasiggu 1 aktywnosci czytelniczej poprzez kierownik
8. |popularyzacje ksigzki i czytelnictwa w mediach, w placowkach o§wiatowo- caty rok Dz. Udostepniania
wychowawczych, poprzez rézne imprezy biblioteczne. kierownik Dz. I-B
kierownik
9. | Aktualizacja informacji o czytelnikach. na biezaco Dz. Udostepniania

kierownik Dz. I-B




Lp.

Zadania do realizacji

Termin

Odpowiedzialny

Wspolpracujacy

realizacji
Prowadzenie dzialan na rzecz odzyskiwania ksigzek od czytelnikow . .
o . o . .. Kierownik
10. | dluznikow: monity wysytane z systemu bibliotecznego SOWA, wysylanie na biezaco .
. v . . S Dz. Udostepniania
upomnien, upomnienia telefoniczne, wysytanie upomnien ostatecznych.
na koniec kierownik
11. | Opracowanie informacji cyfrowej o stanie czytelnictwa w MBP. . Dz. Udostgpniania
kazdego kwartatu | . .
Kierownik Dz. I-B
IV. UPOWSZECHNIANIE CZYTELNICTWA
. . . i i wydawnictwa,
Organizowanie spotkan autorskich w placowkach MBP, przedszkolach, klerowmk. ) przedszkola
1. o .. : . caty rok Dz. Udostepniania
szkotach oraz w bibliotekach Lomzy i powiatu tomzynskiego. ) szkoly
instruktor biblioteki
Akcentowanie $wiat, rocznic historycznych i literackich poprzez wystawki kierownik Kierownicy
2. |okolicznosciowe 1 gazetki we wszystkich placowkach MBP zgodnie caly rok Dz. Udostepniania dziatow
z Kalendarzem swigt i rocznic w 2025 roku. kierownik Dz. 1-B instruktor
Organizowanie imprez bibliotecznych promujacych ksiazke, czytelnictwo, . . Kierownicy
e ) : . . kierownik L
3. |biblioteke (pogadanki, konkursy, itp.) zgodnie z planem pracy poszczegolnych caly rok o dziatow
e Dz. Udostepniania .
dziatéw. instruktor
Kontynuowanie zajg¢é z czytelnikami niepetnosprawnymi: i i Zespot Szkot
4. |- organizowanie zaje¢ z elementami biblioterapii, caly rok \erownt L Spgclalnygh,
- indvwidual telniki bnizonei ci intelektualnei Dz. Udostepniania | Zespot Placowek
ywidualna praca z czytelnikiem o obnizonej sprawnosci intelektualnej. Opickuficzo-Wych.
5 Wspotpraca z Zespotem Szkot Specjalnych w Lomzy przy organizacji praktyk w roku szkolnvm kierownik Zespot Szkot
" | wspomagajacych dla mlodziezy z niepelnosprawno$cia intelektualna. YN pg. Udostepniania Specjalnych
. 0 . L o kierownik
6. |Spotkania czytelnikow w ramach Dyskusyjnego Klubu Ksigzki. raz wmiesigcu | 5o 1540 tepniania
7 Wspdtpraca z placowkami kultury, szkotami i przedszkolami w zakresie caty rok kierownik
" | promocji czytelnictwa Dz. Udostepniania
Organizowanie stalych zaje¢¢ z czytelnikami przez OZS: Ki . Warsztaty
. AN i o . ierownik "
8. | - zajecia z elementami biblioterapii dla uczestnikow Warsztatu Terapii wg .. Terapii
A . Dz. Udostepniania Lo
Zajeciowe] w Lomzy harmonogramu Zajeciowe]




Termin

Lp. Zadania do realizacji realizacji Odpowiedzialny | Wspélpracujacy
- Literackie wtorki w Klubie Senior Wigor w Lomzy w Lomzy
- Literackie czwartki w Klubie Seniora Senior+ I Marianowie,
- Pogodne popotudnia - indywidualne spotkania z czytelnikami starszymi lub Klub Seniora
niepetnosprawnymi Koto PZN
- Weekendowe spotkania z dobrq ksigzkg - spotkania z literaturg dla oséb Urzad Skarbowy
niewidomych i niepelnosprawnych
- doroczne spotkanie cztonkéw PZN z pracownikami Urzedu Skarbowego
Kontynuowanie statych form pracy kulturalno-o$wiatowej z czytelnikami
w Oddziale dla Dzieci:
- Czytanie na Sniadanie — spotkania czytelnicze z dzie¢émi nie Kierownik
uczgszczajacymi do przedszkola Ki ik Dz.
9. |- Godzina opowiesci — glosne czytanie w przedszkolach h Wy jerownlx Udostepniania
X . - . armonogramu | Oddziat dla Dzieci
- Uczniowskie SOS — pomoc w odrabianiu lekcji przedszkola
- Cos z niczego — zajgcia plastyczne dla uczniow szkot podstawowych szkoty
- Zagraj z nami bibliotekarzami — planszowki w bibliotece
- English with Dora — zajecia z jezyka angielskiego
10. Orggr_l_izowanie spotkan edukacyjnych dla dzieci i dorostych czytelnikow wg Kierownik EB Nr 1
w Filii Nr 1 harmonogramu
Organizowanie statych zaj¢¢ z czytelnikami w Filii Nr 2:
- Czytelnicza gratka dla matolatka — cykliczne zajgcia z ksiazka dla dzieci
w wieku szkolnym W9 kierownik przedszkola
11. | - Czytanie na sniadanie - spotkania z ksigzka dla najmlodszych dzieci nie harmonogramu
. FB Nr2 szkoty
uczeszezajacych do przedszkola
- Lubimy poniedziatki - spotkania majace na celu aktywizacje osob starszych
- Dyskusyjny Klub Ksigzki — spotkania czytelnicze
Prowadzenie zaje¢ w Kole Mitosnikow Ksigzki w Filii Nr 4: w . .
12 Ksigzeczki z Bibjlqiotecznej Poteczki — cyklicaz}ne spotkania w przedszkolach harmonggramu Kierownik FB Nr 4 przedszkola
Organizowanie stalych zaje¢ z czytelnikami w Filii Nr 6:
13. |- Podroze nie tylko po literaturze — cykliczne zajecia z ksigzka dla dzieci wg kierownik
w wieku szkolnym harmonogramu FB Nr 6 przedszkola




Termin

Lp. Zadania do realizacji realizacji Odpowiedzialny | Wspélpracujacy
- Czytanie na sniadanie - spotkania z ksigzka dla najmlodszych dzieci nie szkoty
uczeszezajacych do przedszkola seniorzy
- Inspirujgce wtorki — spotkania aktywizujace osoby starsze
- Z ksigzkg w plecaku - wspolne gltosne czytanie ksigzek, zabawy literackie
dla catej rodziny
- Czytanie to wyzwanie! — glos$ne czytanie bajek
- Jesli masz ochote, czytaj razem z nami — cykl spotkan czytelniczych
14. | Ferie ph. Kreatywnie w Bibliotece w Oddziale dla Dzieci i filiach:
« gry i zabawy literackie, ruchowe, edukacyjne (Ferie w Bibliotece,
Kreatywna Czworka, Witaj w naszej bibliotece!)
« gry planszowe i stolikowe
o konkursy czytelnicze i plastyczne, quizy Kierownik
e spotkania z cieckawymi lgdzrm 97 01-07.02 Dziatu
o konkurs plastyczny £omza zimg ..
o Udostepniania
e zajecia plastyczne
o glosne czytanie tekstow o zimie
e Zimowy zawrot glowy — gry | zabawy
o Chmurkowe tapacze snow — warsztaty makramowe
o Kula $niezna DIY
15. | Dni Literatury Dziecigce;:
« spotkania autorskie
« lekcje biblioteczne Czytac czy nie czytaé? — oto jest pytanie
 spotkania ph. Ksigzki dziecinstwa instruktor
o konkurs recytatorski Wierszowana gimnastyka. Uwazaj, nie potam Kierownik przedszkola
Jezyka! L . . .. 1-30.04 Dz. Udostepniania szkoty
o konkurs plastyczny dla dzieci w wieku przedszkolnym Niech zyje biblioteki

fantazja

Miedzynarodowy Dzien Ksigzki dla Dzieci — glo$ne czytanie basni ph.

Urodziny Pana Andersena ; glo$ne czytanie bajek i opowiesci przez
zaproszonych go$ci ph. Kochamy czytanie!




Lp.

Zadania do realizacji

Termin

Odpowiedzialny

Wspolpracujacy

realizacji
e lekcje wprowadzajace: Dobry zwyczaj - wypozyczaj
Impreza czytelnicza z okazji Swiatowego Dnia Ksigzki i Praw Autorskich — kierownik
16. -2 ; . 23.04 ..
Przeczytaj i podaj dalej Dz. Udostepniania
22. Ogolnopolski Tydzien Bibliotek:
 spotkania autorskie
 akcja czytelnicza Ksigzka jak z obrazka instruktor
17 « lekcje tematyczne: Co ze mnie wyrosnie? — opowiastki o zawodach 8-15.05 Kierownik przedszkola
' « lekcje wprowadzajace: Biblioteka na Ciebie czeka ' Dz. Udostgpniania szkoty
e Migdzyszkolny Turniej Czytelniczy ph. Za minute Ozogowska biblioteki
« Konkurs poetycko—plastyczny Wesota pszczota — malowane wiersze
o Cykl spotkan czytelniczych Czytanie — Lubie to!
18. | Udziat w Lomzynskiej Nocy Muzeow. maj Dy, Sggc;\t,zglnkiania
19. | Dzien Dziecka z ksiazka 1.06 o dgz"_e’aol‘é‘”[‘)';eci przsechfjf;o'a
Udziat w XXIV Ogolnopolskim Tygodniu Czytania Dzieciom:
. wspélne czytgnie w bibliotece i przed§zkolac_:h, _ _ _ Kierownik biblioteki
20.  glos$ne czytanie w plenerze pt. Czytanie na zielonej polanie czerwiec D7. Udostepniani Kol
 glosne czytanie ph. Poznaj z nami MOC czytania! - dostepniania SZKOTY
» podsumowanie konkursu plastycznego | jak llustrator
Udziat w Dniach Lomzy: kierownik szkoly
21. - spotkanie autorskie czerwiec Dz. Udostepniania
- kiermasz publikacji regionalnych kierownik DGIOZ wydawcy
Podsumowanie konkursu Wesota pszczota — malowane wiersze i .
.y ; . ) . F6, kierownik
22. |przeznaczonego dla uczniow szkoét podstawowych z Lomzy i powiatu czerwiec szkoty

tomzynskiego

Dz. Udostepniania

23.

Lato z Bibliotekq — zaj¢cia ph. W Bibliotece czai si¢ przygoda,
 gry i zabawy literackie, ruchowe, edukacyjne
« gry planszowe i stolikowe Zagraj z nami bibliotekarzami

lipiec-sierpien

kierownik
Oddziatu dla
Dzieci




Lp.

Zadania do realizacji

Termin

Odpowiedzialny

Wspolpracujacy

realizacji
 konkursy czytelnicze i plastyczne, quizy
e spotkania z cieckawymi ludzmi
e zajecia plastyczne
» wycieczki edukacyjne
kierownik instruktor
24. | Narodowe Czytanie utworow Jana Kochanowskiego (14. edycja) 6.09 Dz. Udostepniania biblioteki
kierownik Dz. I-B szkoty
. - T e Kierownik ,
25. | Weekend seniora z kulturg — Biblioteka blizej seniora pazdziernik .. MKiDN
Dz. Udostepniania
: . e kierownik przedszkola
26. | 11. edycja Nocy Bibliotek pazdziernik Dz. Udostepniania szkoly
27. | List odnaleziony po latach - konkurs literacki dla uczniow klas 5-8 pazdziernik kleg:‘;"g;g:?dz' szkoly
28 Konkurs na tekst piosenki o Lomzy z okazji 110. Rocznicy urodzin Hanki I kierownik Oddz. instruktor
I istopad L
Bielickiej dla Dzieci szkoty
Przygotowanie wystaw i plakatow okolicznosciowych i zamieszczanie
w wersji cyfrowej na stronie internetowej biblioteki:
e Zofia Lesmianowa z d. Chylinska (1885-1964) — 140. rocznica urodzin, styczen
e Literatura , tagrowa”. W 85. rocznice masowych wywozek mieszkarncow luty
ziemi tomZynskiej na Syberig
o Mistrzowie wloskiego renesansu. W 550. roczmnice urodzin Michata marzec
Aniola (1475-1564)
29. e Olga Boznanska (1865-1940) — 160. rocznica urodzin i 85. rocznica kwiecien
Smierci
e Jan Pawel II (1920-2005). Polak — Papiez — Swiety. 105. rocznica maj
urodzin i 20. rocznica Smierci
o Jakub Waga (1800-1872) — 225. rocznica urodzin czerwiec-lipiec
e Obrona tomzy w 1920 r. — 105. rocznica wydarzen sierpien-wrzesien
e Zygmunt Gloger (1845-1910) — 180. rocznica urodzin i 115. rocznica| pazdziernik

Smierci
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. L Termin o . .

Lp. Zadania do realizacji reaelizalcji Odpowiedzialny | Wspélpracujacy

e Tola  Mankiewiczowna  (1900-1985).  Krolowa  sceny  okresu listopad

migdzywojennego. Lomzynianka

o Stefan Zeromski (1864-1925 — 100. rocznica smierci grudzien

30. |Organizowanie kiermaszow ksigzek i czasopism wycofanych ze zbioréw MBP. caty rok klerownlk | kierownik Dz.1-B
Dz. Udostepniania
L . o : N N . kierownik

31. | Dokumentowanie dziatalno$ci kulturalno-o$wiatowej w dzienniku placéwki. na biezaco

Dz. Udostepniania

V. DZIALALNOSC INFORMACYJNA

kierownik

Udzielanie  czytelnikom informacji  bibliotecznych, bibliograficznych L .
L r76C20 zadanie ciggle | Dz. Udostgpniania
wych. . .
kierownik Dz. I-B
Udostgpnianie czytelnikom bezptatnego Internetu w Dziale Informacyjno- Kierownik
2, | ooostebn Y . PIatnego Y] zadanie ciaggte | Dz. Udostepniania informatyk
Bibliograficznym, Oddziale dla Dzieci i filiach. . .
kierownik Dz.1-B
Kierownik
3. | Udostepnianie katalogu OPAC MBP i bibliografii regionalnej. zadanie ciggte | Dz. Udostepniania informatyk
kierownik Dz.1-B
4. | Organizowanie zaj¢¢ z przysposobienia bibliotecznego:
— przyjmowanie wycieczek szkolnych,
— organizowanie lekcji wprowadzajacych dla przedszkolakéw 1 klas . kierownik
. .. 3 . w ciggu roku .. przedszkola
pierwszych, szkoty podstawowej i szkét srednich, Dz. Udostgpniania
) .. . o szkolnego : . szkoty
— organizowanie imprez ,,pasowanie na czytelnika”, kierownik Dz.1-B
— organizowanie tematycznych lekcji bibliotecznych zgodnie z oferta
Biblioteki i na zapotrzebowanie nauczycieli.
) ) ) ) kierownik
5. | Prowadzenie kartotek tekstowych (m.in. MBP, regionalnej). na biezaco Dz. Udostepniania
kierownik Dz.1-B
6. Monitorowanie lokalnego rynku wydawnictw zwartych 1 cigglych oraz na biezaco kierownik Dz.1-B

rejestracja nowosci wydawniczych dotyczacych regionu.

10



11

. T Termin s . .
Lp. Zadania do realizacji reaelizalcji Odpowiedzialny | Wspélpracujacy
7. | Kontynuowanie budowy bibliografii regionalnej w wersji elektronicznej. na biezgco kierownik Dz.1-B
Retrospektywne wprowadzanie zawarto$ci Kkartoteki regionalnej do bazy . .
8 komputerowej Bibliografii Lomzynskiej (od 2007 r. wstecz). caly rok kierownik Dz.1-B
9 Ar{alrlza t?az. bibliografii regionalnych mny.ch bibliotek pod katem uzupetienia I kwartat Kierownik Dz.I-B
opisow bibliograficznych dotyczacych regionu za 2024 r.
Wymiana informacji z bibliotekami powiatu tomzynskiego, Biblioteka biblioteki powiatu
10. |Publiczng w Zambrowie, Kolnie, Ostrowi Mazowieckiej oraz Ksigznica| do konca marca | kierownik Dz. I-B tomzynskiego,
Podlaska na temat publikacji regionalnych wlaczonych do zbiorow w 2024 r. Ksiaznica Podlaska
kierownik
11. | Dokumentowanie w kronikach dziatalnosci MBP, Oddziatu dla Dzieci i filii. na biezaco Dz. Udostepniania
kierownik Dz. I-B
12. | Prowadzenie Kroniki Powiatu L.omzynskiego na biezgco instruktor Starostwo
' Y go- 4 Powiatowe
Wykonanie oznaczen regaldw 1 sporzadzenie wykazu z lokalizacja czasopism . . )
13. archiwalnych w magazynie w lokalu Oddziatu dla Dzieci. [T kwartaf kierownik Dz. 1-B
Informowanie §rodowiska o dziatalno$ci Biblioteki poprzez §rodki masowego . Kierownicy
14. na biezaco dyrektor 1,
przekazu. dziatow
15 Sporzqc.lzz,lme‘ ‘zestawm?n bibliograficznych na zapotrzebowanie zgloszone przez na biezaco kierownik Dz. I-B
czytelnikdw 1 instytucje.
16. | Opracowanie i powielenie Kalendarza rocznic i obchodéw na 2026 r. lipiec kierownik Dz. I-B
Aktualizacja i rozbudowa stron internetowych: biblioteki gtownej i Oddziatu o . Kierownicy
17. . zadanie ciagte informatyk o
dla Dzieci. dziatow
18 Informowanie czytelnikbw o nowos$ciach bibliotecznych za posrednictwem sadanie ciaele kierownik
" | bibliotecznej strony internetowej. a8 DzGiOZ
19. | Pozycjonowanie stron internetowych. na biezaco informatyk
Prowadzenie strony internetowej MBP i1 Oddziatu dla Dzieci, profilu na . SNPTTT .
20- | Facebooku oraz bloga Filii Nr 2 i Filii Nr 6. nabiezaco | pracownicy filii ) informatyk,
21, Z_am_leszc_zame wpisdw na portalu wbibliotece.pl dotyczacych dziatalnosci na biezaco klerownlk D;. informatyk
biblioteki Udostepniania
22. | Wykonywanie kserokopii i materiatdw bibliotecznych na zlecenie czytelnikow. na biezaco kierownik Dz. I-B

11
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Lp. Zadania do realizacji r-EI:-:Irig;Ig}i Odpowiedzialny | Wspélpracujacy
Umozliwienie  skanowania  materiatbw 1  dokonywania = wydrukow kierownik
komputerowych. Dz. Udostepniania
kierownik
23 Dokumentowanie dziatalnosci informacyjnej w dzienniku placowki i zeszytach na biezaco Dz.1-B
" | odwiedzin, udzielonych informacji. 2 Kierownik
Dz. Udostepniania
. ) kierownik Dz.1-B,
24. | Opracowanie informacji cyfrowej o dziatalno$ci informacyjne;j. na kol? iec kazdego Kierownik
wartatu .
Dz. Udostepniania
VI. DOSKONALENIE ZAWODOWE I DZIALALNOSC INSTRUKCYJNA
1 Udziat pracownikow MBP w konferencjach poswigconych problemom ; tfe%?ndi?]:’:lemi dyrektor Kierownicy
" | czytelnictwa i bibliotek. , dziatow
zaproszen
zgodnie Kierownicy
2. | Udziat pracownikéw MBP w zewnetrznych kursach i warsztatach. z terminami instruktor dzialow
szkolen
3 Zorganizowanie szkolenia wprowadzajacego do pracy nowych pracownikoéw stosownie instruktor kierownicy
" | MBP i bibliotek w powiecie. do potrzeb dziatow
4 Efé(rzliir;ri]e pracownikow MBP z obstugi systemu bibliotecznego SOWA SQL w ciagu roku informatyk klcfzric;\?(l,)rl:fy
' producent systemu
Zorganizowanie wewngetrznych szkolen pracownikow MBP. dwa razy klerowmk, ) Instruktor
Proponowane tematy do realizacji: w Dz. Udostgpniania
5 - Bibliotekarz terapeuta roku
' - Trudny klient. Praktyczny trening autokontroli. Budowanie osobistych
kompetencji radzenia sobie z impulsywnoscig
- Co warto czytac¢? — przeglad nowos$ci wydawniczych
- Metody pracy z czytelnikiem w wieku dojrzalym
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Lp.

Zadania do realizacji

Termin

Odpowiedzialny

Wspolpracujacy

Wspotorganizacja konferencji bibliotekarzy trzech powiatéw: tomzynskiego,
biatostockiego 1 suwalskiego.

realizacji
maj

instruktor

BP Suwatki
Ksigznica Podlaska

Zorganizowanie 3 spotkan
lomzynskiego.
Proponowane tematy do realizacji na szkoleniach:
- Dlaczego gry powinny by¢ czesciq biblioteki XXI w. ?
- Podroz w glgb siebie — szkolenie biblioterapeutyczne
- Wykorzystanie popularnosci serwiséw VOD do promoc;ji ksigzek
I czytelnictwa
- prawo autorskie w bibliotece
- Biblioteka Pomystow — prezentacje dziatan bibliotek powiatu tomzZynskiego
- Weryfikacja informacji, dezinformacja, fake news. Problematyka nowych
mediow
- Jak napisac dobry projekt?

szkoleniowych dla bibliotekarzy powiatu

marzec,
czerwiec
listopad

instruktor

Zorganizowanie spotkania bibliotekarzy z MBP i powiatu tomzynskiego
z okazji Dnia Bibliotekarza.

maj

instruktor

kierownik
Dz. Udostepniania

Udzielenie pomocy bibliotekom w doborze i1 zakupie ksigzek ze Srodkow
wlasnych bibliotek i dotacji celowej BN.

W ciggu roku

instruktor

kierownik
DGiOz

10.

Udzielanie konsultacji wladzom gminnym w zakresie dziatalno$ci bibliotek
publicznych.

zadanie ciggle

instruktor

11.

Przekazywanie bibliotekarzom w powiecie materiatow metodycznych do pracy
w bibliotece, regulaminow konkursow, informacji na temat zmian
w przepisach prawnych, o organizowanych konferencjach i kursach, itp.

na biezaco

instruktor

12.

Udzielanie bibliotekarzom w powiecie instruktazu i pomocy merytorycznej
w zakresie:

- sprawozdawczosci bibliotecznej

- organizacji pracy

- urzadzenia lokali bibliotecznych 1 wystroju

- opracowania zbiordw i budowy katalogdéw, kontroli zbiorow

- prowadzenia dokumentacji zbioréw i czytelnictwa

zadanie ciagte

instruktor

Kierownicy
dziatow
informatyk

13
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. i Termin o . .
Lp. Zadania do realizacji reaelizalcji Odpowiedzialny | Wspélpracujacy
- organizacji imprez bibliotecznych promujacych czytelnictwo, w tym
spotkan autorskich
- przysposobienia bibliotecznego
- pracy z czytelnikiem dziecigcym
- komputeryzacji
- pracy w programie MAK+ oraz SOWA SQL Premium
Opracowanie informacji o dziatalnosci bibliotek i stanie czytelnictwa styczen . Kierownicy
13. o o1 e instruktor ..
w powiecie fomzynskim. lipiec bibliotek
VII. SPRAWY GOSPODARCZE
1. |Wilaczenie si¢ w dziatania zwigzane z planami budowy nowej siedziby
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Lomzy w ramach koncepcji Ksigznicy dyrektor UM
Lomzynskiej
) Przeglad warunkéw pracy w placowkach MBP pod katem BHP, w kazdym kierownik
" | zabezpieczenia przeciwpozarowego i estetyki lokali. potroczu administracyjny
. o . kierownik
Atestacja sprzgtu gasniczego. . .
3. Ja Sprzeiu g g czerwiec administracyjny
. . . . o, : . kierownik
Przeglad o$wietlenia awaryjnego 1 wytacznikow ppoz. .. .
4 4 YINEEO TWYia PP czerwiec administracyjny
5. | Kontrola roczna z zakresu ochrony srodowiska. IIT kwartat kl.er.owmk.
administracyjny
6. | Okresowa kontrola przewodow wentylacyjnych. [T kwartat k!er_ownlk_
administracyjny
7. | Uzupekienie apteczek. wrzesien kl_er_ownlk_
administracyjny
. . . kierownik
Przeglady 1 remont tkowanego sprzetu. 7 .. .
8. |Przeglady y uzytkowanego sprzg na biezaco administracyjny
w ciggu roku — i P
9. |Remonty budynkéw i lokali bibliotecznych. w zaleznosei od Kierownik

posiadanych funduszy

administracyjny

14
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. T Termin s . .
Lp. Zadania do realizacji reaelizacji Odpowiedzialny | Wspélpracujacy
Zakup niezbednego wyposazenia wg zapotrzebowania kierownikow W ciggu roku - Kierownik Kierownicy
10. , w zaleznosci od .. . s,
poszczegblnych agend. posiadanych funduszy | administracyjny dzialow
11. | Modernizacja sieci komputerowej — wymiana przestarzatych urzadzen. I1I kwartat informatyk kl_er_ownlk_
administracyjny
12 _Zakup serwera 1 wdrozenie systemu do monitorowania systemow I kwartal informatyk
informatycznych
13. Zakup 1 Wdrozeme oprogramowania antywirusowego z funkcja centralnego I kwartat informatyk
zarzadzania
14. | Wdrozenie centralnego zarzadzania kontami Active Directory I-11 kwartat informatyk
15. | Wdrozenie mechanizmu do centralnego wykonywania kopii zapasowych. I kwartat informatyk
16. | Aktualizacja programoéw komputerowych. na biezaco informatyk
17. | Administrowanie systemem bibliotecznym SOWA SQL Premium na biezaco informatyk
18. | Archiwizacja baz danych. na biezaco informatyk
Kontrola legalno$ci oprogramowania oraz przechowywanych danych na S, .
19. stanowiskach komputerowych w placbwkach MBP. kwiecief informatyk
20. | Kontrola zabezpieczen sieci komputerowej, serwerdw i stacji roboczych. lipiec informatyk
21. | Konserwacja i sprawdzenie kompletnos$ci sprzgtu komputerowego. | péirocze informatyk
22. | Kontrola przestrzegania postanowien Polityki Bezpieczenstwa MBP w Lomzy. IV kwartat informatyk

Lomza, dnia 4 pazdziernika 2024 r.
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